& AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

ORIENTAGAO TECNICA N° 002/2020 — CCI/SEAS

ASSUNTO: Orientagdo Técnica quanto a necessidade de utilizaggdo do
Manual de Controle Interno — Processo de Pagamento nesta Secretaria,
visando o aprimoramento dos procedimentos que envolvem o fluxo
processual.

CONSIDERANDO que compete a esta Coordenagdo de Controle Interno apoiar os
departamentos na normatizagéo, sistematizagdo e padronizacao nos procedimentos
e rotinas operacionais;

CONSIDERANDO a Lei n® 4.320/1964 que estatui normas gerais de Direito Financeiro
para elaboragéo e controle dos orgamentos e balangos;

CONSIDERANDO a instrucéo e aplicagdo de boas praticas dos tramites processuais
no que tange a processos de pagamento;

CONSIDERANDO o Relatério de Auditoria in loco Especial n° 140/2019-SGCI/AM
realizado nesta Secretaria pela Controladoria-Geral do Estado — CGE;
CONSIDERANDO o Manual de Controle Interno — Processo de Pagamento — Volume
| no @mbito da SEAS;

ESTA COORDENACAO DE CONTROLE INTERNO TEM A ORIENTAR QUE:

1. O Processo Administrativo de Pagamento é o instrumento utilizado pela
administragao publica a fim de cumprir obrigagao anteriormente firmada com
terceiros a titulo de contraprestacéo por servigos prestados, aquisicées, bem
como é utilizado para realizar repasses financeiros oriundos de contratos de
gestao, termos de fomento, colaboragao e convénios firmados.

2. No que tange a obrigatoriedade das documentagdes apresentadas por parte
da contratada, deverdo ser emitidas para promover a devida instrugao
processual, as correspondentes certidées de regularidade fiscal e trabalhista,
em face da obrigacdo de prova de sua adimpléncia. Ressalta-se que tais

certidées devem possuir sua autenticidade a fim de comprovar a legitimidade

das referidas certiddes.
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no Manual, afim de minimizar os erros que porventura tendem a acontecer
nos procedimentos.

4. Nao obstante a isso, que seja utilizado o Manual de Controle Interno —
Processo de Pagamento — Volume | por parte dos departamentos envolvidos
no fluxo processual de processo de pagamento no ambito da SEAS, conforme
recomendacgéao da Controladoria-Geral do Estado no Relatério de Auditoria in
loco Especial n° 140/2019-SGCI/AM, a saber:

Adote medidas de controles para que os processos de licitagdo
e de pagamentos contenham todas as informagdes e
documentos necessarios a comprovar a regular execugio dos

procedimentos, nos termos do Manual de Controle Interno —
Processo de Pagamento;

5. Isto posto, esta Controladoria Interna reforga que o Manual de Controle
Interno — Processo de Pagamento — Volume |, encontra-se na rede
doc.departamentos na pasta do Controle Interno, bem como no site da SEAS
na aba de Acesso a Informacéo, categoria Controle Interno, no espago de
Orientacdes Técnicas e Manuais, por meio do link

http://www.seas.am.qov.br/cateqory/controle-interno/.

COORDENAGAO DE CONTROLE INTERNO - SEAS
Manaus, 07 de agosto de 2020.
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