CHECK LIST DOCUMENTAL DO PROCESSO DE PAGAMENTO

CONTRATO DE PRESTA(;AO DE SERVICOS (COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA)
LEGENDA: S — (SIM); N — (NAO); NA — (NAO APLICAVEL); OBS — (Observacdes que se fizerem necessarias)

PROCESSO N°
CONTRATADO
CONTRATO N° | TERMO ADITIVO
ANALISTA DATA
FORMALIZACAO DO PROCESSO
NO DESCRICAO S | N [NA|FLS OBS.
1. | Requerimento, Carta ou Oficio
2. | Documento Fiscal
3. | Comprovantes da execucdo do Servico (se houver)
4. | Copia da Nota de Empenho
5. | Cépia do Termo de Contrato
6. | Copia da publicacdo no DOE do Extrato do Contrato
7. | Cdpia do Termo Aditivo vigente (se houver)
8. | Copiada publicagdo no DOE do Extrato do Termo Aditivo

(se houver)

Certidédo da Divida Ativa da Unido com validacao

10. | Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Estaduais —
SEFAZ com validacdo

11. | Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais —
SEMEF com validacdo

12. | Certiddo Negativa do FGTS com validacdo

13. | Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

14. | Certidao Estadual de Distribui¢do, Faléncia e Recuperagéo
de Crédito

15. | Declaragdo padrdo da Secretaria da Receita Federal e
anexo correspondente (Quando optante do Simples)

16. | Consulta de Optante do Simples Nacional

17. | Relagdo dos empregados vinculados a execucéo contratual
18. | Comprovante de Pagamentos de Saléarios do més anterior e
13° Salario (quando alcangado o prazo legal)

19. |Comprovante de Pagamentos de Férias e 1/3
Constitucional, com a respectiva relacdo dos empregados
que estdo em gozo do beneficio ou Declaracdo de
Inexisténcia

20. | Comprovante de Pagamentos de horas extraordinarias e
intervalo intrajornada

21. | Comprovante de pagamentos de adicionais noturnos, com
a respectiva relacdo dos empregados que laboram no
periodo correspondente ou Declaracéo de Inexisténcia

22. | Comprovante de Pagamentos de adicional de
insalubridades e periculosidade, com a respectiva relacéo
dos empregados, diferenciando-se conforme a gradacéo do
adicional ou Declaragdo de Inexisténcia

23. | Comprovacdo de entrega dos equipamentos de prote¢do
individual (EPI’s) dos empregados, nos locais em que
cabiveis

24. | Comprovante de entrega de vales transporte, com a relacdo
dos empregados que optaram pelo beneficio

25. | Comprovante de entrega do vale alimentacdo (se
aplicavel)

26. | Comprovantes de cumprimentos das obrigagdes contidas
em convengdo coletivas, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho, bem como,
declaragdo EXPRESSA apontando quais as respectivas
parcelas/beneficios, ou ainda, a inexisténcia deles

©




NO

DESCRICAO

NA

FLS

OBS.

217.

Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados, devidamente homologados, quando
exigivel pelo sindicato da categoria, bem como c6pia
do pagamento tempestivo das verbas rescisdrias ou
Declaracdo de Inexisténcia

28.

Guias de recolhimentos do FGTS e Informagfes a
Previdéncia Social — GFIP, com protocolo de envio
que corresponda & mdo de obra envolvida na execugéo
contratual, inclusive as rescisdes contratuais (més
anterior)

29.

Comprovante de recolhimento da GFIP apresentada

30.

Guia de recolhimento  das  contribuigcdes
previdenciarias dos empregados vinculados ao servigo
contratado — GPS (més anterior)

31.

Comprovante de recolhimento da GPS apresentada

32.

Comprovante do encaminhamento das informagdes
trabalhistas exigidas pela legislacéo, tais como: a RAIS
e a CAGED

33.

Cépia da publicagdo no DOE da Portaria do Fiscal do
Contrato

34.

Cépia da publicagdo no DOE da Portaria do Gestor do
Contrato

Responsavel pela analise:

Nome / Carimbo




CHECK LIST DOCUMENTAL DO PROCESSO DE PAGAMENTO
CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICOS DIVERSOS (SEM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA)

LEGENDA: S — (SIM); N— (NAO); NA — (NAO APLICAVEL); OBS — (Observacdes que se fizerem necessarias)

PROCESSO N°
CONTRATADO
CONTRATO N° | TERMO ADITIVO
ANALISTA DATA
FORMALIZACAO DO PROCESSO
NO DESCRICAO S | N [NA|FLS OBS.
1. | Requerimento, Carta ou Oficio
2. | Documento Fiscal
3. | Documento de arrecadacéo do municipio — DAM referente

ao recolhimento do imposto 1SS com autenticagao bancaria
(Quando da emissdao de Nota Fiscal de Servigos Avulsa
emitida pelo Municipio)

Comprovantes da execucdo do Servico (Se houver)

Cdpia da Nota de Empenho

Cépia do Termo de Contrato

Copia da publicacdo no DOE do Extrato do Contrato
Copia do Termo Aditivo vigente (se houver)

Copia da publicacdo no DOE do Extrato do Termo Aditivo
(se houver)

10. | Certiddo da Divida Ativa da Unido com validacdo

11. | Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Estaduais —
SEFAZ com validacao

12. | Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais —
SEMEF com validagdo

13. | Certiddo Negativa do FGTS com validacdo

14. | Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

15. | Certidao Estadual de Distribuicdo, Faléncia e Recuperagéo
de Crédito

16. | Declaragdo padrdo da Secretaria da Receita Federal e
anexo correspondente (Quando optante do Simples)

17. | Consulta de Optantes do Simples Nacional

18. | Cépia da publicagdo no DOE da Portaria do Fiscal do
Contrato

Q| |No g~

Assinatura do responsavel:

Nome / Carimbo



CHECK LIST DOCUMENTAL DO PROCESSO DE PAGAMENTO
PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS (SEM CONTRATO)

LEGENDA: S — (SIM); N — (NAO); NA — (NAO APLICAVEL); OBS — (Observagées que se fizerem necessérias)

PROCESSO N°
CONTRATADO
CONTRATO N° | TERMO ADITIVO
ANALISTA DATA
FORMALIZACAO DO PROCESSO
Ne DESCRICAO S | N |[NA|FLS OBS.

1. | Requerimento, Carta ou Oficio
2. | Documento Fiscal

3. | Documento de arrecadacdo do municipio — DAM referente
ao recolhimento do imposto ISS com autenticagéo bancéria
(Quando da emissdo de Nota Fiscal de Servicos Avulsa
emitida pelo Municipio)

Comprovantes da execugdo do Servigo (Se houver)

Copia da Nota de Empenho

Certidao da Divida Ativa da Unido com validacdo
Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Estaduais —
SEFAZ com validacdo

8. | Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais —
SEMEF com validacédo

9. | Certiddo Negativa do FGTS com validacéo

No|al s~

10. | Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

11. | Certiddo Estadual de Distribuicédo, Faléncia e Recuperacao
de Crédito

12. | Declaragdo padrdo da Secretaria da Receita Federal e
anexo correspondente (Quando optante do Simples)

13. | Consulta de Optantes do Simples Nacional

14. | Coépia da publicagio no DOE da Comissdo de
Recebimento e Atesto de Servicos sem Contrato

Assinatura do responsavel:

Nome / Carimbo



CHECK LIST DOCUMENTAL DO PROCESSO DE PAGAMENTO

E /[FORNECIMENTO DE MATERIAL
LEGENDA: S — (SIM); N— (NAO); NA — (NAO APLICAVEL); OBS — (Observagdes que se fizerem necessarias)

PROCESSO N°
CONTRATADO
CONTRATO N° | TERMO ADITIVO
ANALISTA DATA
FORMALIZACAO DO PROCESSO
Ne DESCRICAO S | N |[NA|FLS OBS.
1. | Requerimento, Carta ou Oficio
2. | Documento Fiscal
3. | Copia da Nota de Empenho
4. | Copia do Termo de Contrato
5. | Copia da publicacdo no DOE do Extrato do Contrato
6. | Copia do Termo Aditivo vigente (se houver)
7. | Copiada publicacdo no DOE do Extrato do Termo Aditivo

(se houver)
Certiddo da Divida Ativa da Unido com validacdo

®

Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Estaduais —
SEFAZ com validacdo

10. | Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais —
SEMEF com validacdo

11. | Certiddo Negativa do FGTS com validagao

12. | Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

13. | Certiddo Estadual de Distribuicdo, Faléncia e Recuperacao
de Crédito

14. | Declaragdo padrdo da Secretaria da Receita Federal e
anexo correspondente (Quando optante do Simples)

15. | Consulta de Optantes do Simples Nacional

16. | Cépia da publicacdo no DOE da Portaria do Fiscal do
Contrato

Assinatura do responsavel:

Nome / Carimbo



CHECK LIST DOCUMENTAL DO PROCESSO DE PAGAMENTO

AQUISICAO/FORNECIMENTO DE MATERIAL SEM CONTRATO

LEGENDA: S — (SIM); N — (NAO); NA — (NAO APLICAVEL); OBS — (Observagdes que se fizerem necessérias)

PROCESSO N°
CONTRATADO
CONTRATO N° | TERMO ADITIVO
ANALISTA DATA
FORMALIZACAO DO PROCESSO
Ne DESCRIGAO S | N |[NA | FLS OBS.
1. | Requerimento, Carta ou Oficio
2. | Documento Fiscal
3. | Cépia da Nota de Empenho
4. | Certiddo da Divida Ativa da Unido com validagéo
5. |Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Estaduais —

SEFAZ com validacdo

6. | Certiddo Negativa de Débitos de Tributos Municipais —
SEMEF com validacdo

7. | Certiddo Negativa do FGTS com validagao

oo

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

9. | Certiddo Estadual de Distribuicdo, Faléncia e Recuperacao
de Crédito

10. | Declaracdo padrdo da Secretaria da Receita Federal e
anexo correspondente (Quando optante do Simples)

11. | Consulta de Optantes do Simples Nacional

Assinatura do responséavel:

Nome / Carimbo



