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Cadastro de Pessoa Fisica no CadSUAS

O acesso aos sistemas da Rede SUAS ocorre por meio do Sistema de
Autenticacdao e Autorizacao (SAA) e para tal é necessario que os técnicos
municipais e seus respectivos gestores estejam cadastrados no CadSUAS.
A gestao aos sistemas da rede SUAS é descentralizada, ou seja, os
gestores estaduais, municipais, federais e do DF sdo responsaveis por
criar e desvincular acesso para os técnicos. O acesso é realizado por
meio do CPF e a senha é intransferivel. Todo o processo inicia-se no
sistema CadSUAS.

COMO CADASTRAR O PROFISSIONAL NO
CADSUAS

Acessar o sistema SAA e inserir CPF e senha, conforme figura abaixo:

MDOS - SAA - Sistema de Autenticacao de Usuarios
Usudrio 00215598766

Senha Amazonas2304@

Acessar

Esqueci minha senha

Acessar o sistema CadSUAS e clicar na opcao Pessoa Fisica conforme
figura abaixo:
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'~ SUAS e d9e SUAS  nowresquss

Rede Socioassistencial  Orgdos Govermamentais || Pessoa Fisica
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Digitar o CPF do novo técnico que sera cadastrado e clicar no botao
Pesquisar, se o profissional ndo possuir cadastro, sera apresentada a
mensagem Nenhuma Pessoa foi encontrada. Dessa forma, clique no
botdo Adicionar, conforme figura abaixo:

\ 7 w
@& Trocar Senha ; Ajuda F‘ Sair

CPF: 123.6458.975-51 Pesquisar

Faga a pesquisa para localizar a informag o desejada, caso nfo encontre, clique em Adicionar para cadastrar os dados necessdrios,

Merhurma Peszoa foi encontrada,

Adicionar

Wersdo 3.13.0 2008 Ministério do Desenvolvimento Social

Ao clicar em Adicionar, o sistema apresentara o formulario de
cadastro, preencha todos, principalmente os campos com asterisco
(*), de preenchimento obrigatorio. Apos preencher a aba
Informacao, clicar no botdo Avancar e preencher a aba de
Enderecos para Contato, conforme figura abaixo:

Mlnformagé“o

* Mome:

Endereco para
Caontato

* Seno: 3 M

* Data de Mascimento:

* CRF

* RiG Grgio emissan UF: | Selecionar ¥
Drata Emizssdo:

* Ezcolaridade: Selecionar v

* Profizs fo Selecionar v

FMdrmera do registro
profissional:

Mdmero Titulo de Eleitor
Zona Eleitaral:

Secdo

* E-mail:

* OO0 - Telefone para
Contato;

CCC - Celular para Contato:

Avancar | Cancelar || Valtar

Versdo 3.13.0 2008 Ministério do Desenvolvimento Social

ApOs salvar o registro, o novo trabalhador do SUAS estara com seu
cadastro efetivado no CadSUAS. Agora ele devera ser vinculado ao
equipamento, conselho ou érgdo governamental do qual faz parte.



Como vincular trabalhadores do SUAS aos
equipamentos socioassistenciais

Para vincular o profissional ao equipamento no qual ele faz parte, deve-se
localizar a unidade em Rede Socioassistencial ou Orgéos Governamentais e
selecionar a aba Recursos Humanos, e clicar no botéo em formato de "lupa”.

Rede Socicassastencial  Orgaos Governamentas  Pessoa Fisica
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Frofissdo
Cargn Selecionar -

- cme
Pertence a equipe do BPLC
* Carga hordna Selecionar -
* winculo instituciona Selecionar =

ui Mandato? Sim W NEo
: LELe sl s ARG Click Here ta Pick up the dats
Click Hara ta Fick up tha data
Adicionar Cancelar Wiswalizar Histérica Exclusds

O sistema abrira a janela Pesquisar Pessoas. Informe o CPF do profissional e clique
em Pesquisar. Ao apresentar o resultado verifique se é o nome do trabalhador
procurado e clique em Selecionar. Dessa forma, os dados serdo carregados na aba
Recursos Humanos.

CPF Pesquisa

Faga a pesquisa para localizar a informagdo desejada, caso ndo encontre, clique em Adicionar para cadastrar os dades necessarios
Um item encontrado.

CPF Nomea Sexo UF Municipio Histérico alaciol Editar

BOSSUI 33 g

Adicionar



Como vincular trabalhadores do SUAS aos
equipamentos socioassistenciais

Para listar o profissional na relacdo dos Recursos Humanos, conclua o
preenchimento das informacdes (colocando sempre a data de inicio e fim de
mandato/funcdo) e clique em Adicionar.

Identificagdo Enderaco

Recursos Humanos

* Nome

Escolaridade

Profissda

Cargo

Documents de Momeacio
Pertence & equipe do BPC
* Carga hordria

* wincule institucional

* Possui Mandate?

# Inicio do Exarcicio da
Fungdo

Fim do Exercicio da Fungdo

B Responsavel

Selecionar v

Selecionar -
Selecionar -
Sim '@ Nie
Click Here to Pick up the date

ick Here to Pick up the date

Adicionar Cancelar | Visualizar Histdrico Exclusde

Com o cadastro do profissional realizado e a vinculacdo ao Recursos Humanos
concluida, caso o Administrador Titular/Adjunto precise que este profissional
acesse algum sistema da Rede SUAS, é necessario ativar seu cadasto e vincular o
perfil para ele no SAA.



BLOCO 3

Processo de Delegacao de Perfil de acesso
aos sistemas da Rede SUAS no SAA

O acesso ao SAA é somente permitido aos Administradores Titulares (Gestor) ou
Adjuntos do 6grao Gestor ou do Conselho. Este sistema é responsavel pela gestao
dos usuarios e permissao de acesso aos diversos sistemas da Rede SUAS. A tela
inicial do sistema é de acordo como apresentado na figura abaixo.

semae = SAA

Autenticaco e Autorizacdo

Bem vindo ao SAA

Berm-vindo ao sisterma de Autenticacdo e Autorizacdo,
Utlize o menu a cima para navegar no sistema.

Versado 7.8.1

A partir desta tela vocé devera clicar no botdo Menu e em seguida no botdo Tabela
de Apoio e por ultimo no botdao Usuarios, conforme apresentado na figura abaixo.

Sistema de ;‘i@ SAA

Autenticacdo e Autorizacdo

« Inicio Usuarios

Tabela de Apoio >>




Processo de Delegacao de Perfil de acesso
aos sistemas da Rede SUAS no SAA

Na tela para fazer consulta de usuario vocé devera digitar o numero do CPF do
técnico no campo Login, deixe o campo Situagdao marcado com a opcao Todos e
em seguida cligue em Consultar, conforme apresentado na figura abaixo.

Nome: |

I Login: (00255116640

Sitwacio: O Ative O Inativg

Tipo de Perfil de Usudrio: | Selecione v |

Tipo de Acesso:
UF:
Municipio:

Acesso: () 13 acessou ) Nunca acessou @ Todos

. Consutar | [ Novo  §§ VOLTAR

Caso o técnico esteja cadastrado no CadSUAS entao seus dados automaticamente
serdo preenchidos. Caso haja necessidade de fazer atualizacdo nos dados, este sera
possivel somente no sistema CadSUAS. Vocé devera agora indicar as informacdes de
UF, Municipio e Orgdo. Em seguida deve clicar no icone que representa uma cruz e
depois em Incluir, conforme apresentado na figura abaixo.

" | T Oz

w & v § v

Por fim, sera apresentada a mensagem Operac¢ao Realizada com Sucesso e no final
da pagina a opcdo para Vincular/Delegar perfil de acesso. Vale ressaltar que, todo
processo realizado até este momento foi para ativar o usuario dentro do SAA.



Processo de Delegacao de Perfil de acesso
aos sistemas da Rede SUAS no SAA

O processo de vinculacao de perfil consiste em atribuir a um usuario permissdes de
acesso aos sistemas. Continuando a etapa anterior, vocé agora devera clicar na
opc¢ao vincular/Delegar Perfil, conforme a figura abaixo.

,,J Alterar ﬁ VOLTAR i‘n.fsn cular f Delegar Perfil

Ao clicar no botao Vincular/Delegar Perfil vocé sera direcionado para a tela de Dados
dos Perfis. No campo denominado *Sistema estardo listados os sistemas que o
Administrador Titular podera delegar para o técnico. Vocé devera escolher um
sistema e na caixa Perfil Disponivel serdo listados todos os perfis disponiveis para
vinculacdo, conforme figura abaixo.

*Sistema: [rma |

Perfil Disponivel Perfil Disponivel Selecionado

rma.centro_pop

fma.creas

rma.municipio

rma.pcf [
rma.cras

Utilizando as setas localizadas entre as duas janelas "lance" o perfil selecionado na
janela esquerda da tela para a janela direita, em seguida clique no botdo Salvar que
retornara a mensagem Operacao realizada com sucesso.



crianca
C cran

PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO DE
ACESSO AO PRONTUARIO CRIANCA FELIZ -
PERFIL DE SUPERVISOR

O processo de delegacdao de perfil de acesso para os técnicos da Rede
Socioassistencial deve ser realizada sempre através do sistema SAA. Este
sistema € responsavel pela gestdao dos usuarios e de suas permissdes, no
ambito dos Estados, Municipios e Distrito Federal e s6 pode ser realizado
pelos Administradores Titulares ou Adjuntos do Orgdo Gestor ou do
Conselho, além do Gestor Federal. Os demais usuarios ndo possuem acesso
ao SAA.

INSTRUMENTO DE REGISTRO DAS INFORMACOES

Prontuario Eletronico do SUAS

Para utilizacdo do sistema Prontuario

e i e B Eletrénico, é necessario que 0s

e ors e profissionais  estejam  inseridos  no

sl e CadSUAS das unidades prestadoras de
e _ servi¢os socioassistenciais.

Ap6s a insercdao no CadSUAS, deve ser

T delegado/vinculado perfil de acesso no
sistema SAA.

CADASTRO NO ACESSO AO

PRONTUARIO

CADSUAS ~
ELETRONICO

Fonte: Manual Crianca Feliz, 2019.
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PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO DE
ACESSO AO PRONTUARIO CRIANCA FELIZ -
PERFIL DE SUPERVISOR

DELEGANDO PERFIL DE ACESSO NO SAA

o Ao acessar o SAA clicar no botdo Menu em seguida Tabela de Apoio e
por ultimo no botdo Usuarios, conforme figura abaixo

sronese = SAA

Autenticacdo e Autorizacdo

« Inicio Usuarios

Tabela de Apoio >>

Indicar / Substituir Adjunto

Fonte: Manual Crianca Feliz, 2019.



c crianca
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PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO DE
ACESSO AO PRONTUARIO CRIANCA FELIZ -
PERFIL DE SUPERVISOR

DELEGANDO PERFIL DE ACESSO NO SAA

Ao clicar na opc¢dao Usuarios surgira a tela solicitando os dados do
técnico. Dessa forma, vocé deve digitar no campo Login o CPF do
e técnico ao qual serd delegado o perfil de acesso ao sistema
Prontuario e clicar no botao Consultar. Logo surgira o nome do
técnico e vocé devera clicar no botdao Ag¢des, conforme figura abaixo.

Consultar Usuario

DADOS DO FILTRO

Nome: |

Login: [T7116674268

situacio: @ atvo O Inative O Todos
Tipo de Perfil de Usudrio:
Tipo de Acesso:
U
Municipio:

Acesso: (O J3acessou ) Nunca acessou ®  Todos

| Consultar [ Novo  $§ VOLTAR

UF Municipio IBGE Nome Login Primeiro Acesso Agoes
SAD GABRIEL DA I a5 Informacdo
CACHOEIRA - 1303809 EDILENE LIMA GONCALVES ALBUQUERQUE 77116674263 ind\sporfl’vel

Exibindo 1 3 1 de 1 usudrios

Fonte: Manual Crianca Feliz, 2019.



C crianca
N’ feliz

PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO DE
ACESSO AO PRONTUARIO CRIANCA FELIZ -
PERFIL DE SUPERVISOR

DELEGANDO PERFIL DE ACESSO NO SAA

Ao clicar na opcdo Agodes surgird a tela com os dados cadastrais do
técnico associado ao CPF que vocé fez a busca, no inicio do processo.
e No final da pagina com os dados cadastrais, encontra-se o botao

Vincular / Delegar Perfil, vocé agora deverd clicar nesse botao,
conforme figura abaixo.

*UF Municipio Grgio

Ao G D C 12032002282 | CRAS Casza das Familias "Sebastiao
Al SAC GABRIEL DA CACHOEIRA dos Santos’ Uka Yamunh3-s2 puranga mirs ita sups. P

Selecione w Selecione w Selecione w b 4

I Alterar  $§ VOLTAR [Vincular / Delegar Perfil

Fonte: Manual Crianca Feliz, 2019.



c crianca
N’ feliz

PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO DE
ACESSO AO PRONTUARIO CRIANCA FELIZ -
PERFIL DE SUPERVISOR

DELEGANDO PERFIL DE ACESSO NO SAA

Tsuario

perfil Disponivel

aaaaaaaaaaaaaaaaaa

Agora vocé podera escolher os sistemas que o técnico devera ter
perfil de acesso. Para isso, cliqgue no botdao *Sistema e escolha o
o sistema RMA- Registro Mensal de Atendimentos. Em seguida
aparecera os perfis disponiveis, vocé deverd escolher o perfil
rma.municipio e utilizando as setas localizadas entre as duas janelas
"lance" o perfil selecionado na janela esquerda da tela para a janela
direita, em seguida clique no botao Salvar, conforme a figura abaixo

Vincular / Delegar Perfil de Usuario

DADOS DOS PERFIS

Fonte: Manual Crianca Feliz, 2019.



c crianca
N’ feliz

PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO DE
ACESSO AO PRONTUARIO CRIANCA FELIZ -
PERFIL DE SUPERVISOR

e O perfil rma.municipio foi escolhido devido este ser o perfil que
permissiona o acesso aos sitemas RMA e Prontuario Eletrénico.

Pronto, o perfil de acesso ao Prontuario Eletrénico para o Supervisor
° do Programa Crianca Feliz foi delegado com sucesso e a interface de
visualiza¢do do sistema sera conforme a figura abaixo.

Prontuario SUAS A Inicio Buscar Pessoa PCF ~ Relatérios Sobre

CRAS: CRAS Caza das Familias Sebastiao dos Santos Uka Yamunh&-sa puranga mira ita supé.
S&o Gabriel da Cachoeira / AM

AM - Amazonas v| [s80 Gabriel da Cacnoeira v
Nome | |

NIS | |
Nimero do beneficio (BPC) | |
Data Nascimento [ ~H  ~H v

QBuscar

Fonte: Manual Crianca Feliz, 2019.



